
 

Vire Normandie bénéficie d’une situation géographique à la confluence de 

plusieurs départements, d’une vitalité économique et de services publics de 

qualité. 

Ce territoire dispose d’un cadre de vie exceptionnel permettant d’allier vie rurale 

et professionnelle en étant à moins d’une heure des côtes normandes. 

 

 
 

 

Commune nouvelle de près de 17000 habitants, comprenant 8 communes déléguées. 

 RECRUTE 

Gestionnaire budgétaire et comptable (H/F) 
Dans le cadre d’emplois des adjoints administratifs ou des rédacteurs 

Titulaire ou contractuel - Temps complet 

Référence de l’annonce : VN-2023-019 

Sous l’autorité de la directrice adjointe des finances, vous suivez l’exécution financière des marchés liés à l’investissement notamment 

les marchés de maîtrise d’œuvre et de travaux. Pour ce faire, vous travaillez en lien avec les services de la collectivité et plus 

particulièrement celui de la commande publique ainsi qu’avec la trésorerie. Vous assurez par ailleurs le suivi de l’actif de la collectivité 

(recensement des immobilisations et tenue de l’inventaire). 

MISSIONS 

- Etablir les bons de commande liés aux investissements et en assurer le suivi, 

- Assurer le suivi du visa « service fait », 

- Liquider et mandater les factures de la section d’investissement, 

- Assurer l’enregistrement et le suivi de l’exécution financière et comptable des marchés relatifs à l’investissement (marchés 

de travaux, d’équipements…), 

- Assurer le lien avec la trésorerie sur le suivi des dépenses d’investissement (suivi d’exécution des marchés), 

- Assurer le lien avec les maîtres d’œuvre et les fournisseurs, 

- Assurer le suivi des autorisations de programme et des crédits de paiement décidés dans le cadre du Plan Pluriannuel 

d’Investissement, 

- Assurer le suivi de l’actif de la collectivité, 

- Assurer le suivi de l’exécution financière des projets dans le cadre des subventions d’équipements et prévenir des 

réalisations sur les projets subventionnés, 

- Participer au suivi des budgets annexes des lotissements. 

PROFIL 

- Maîtriser les règles budgétaires et comptables d’une commune, 

- Connaître l’instruction budgétaire et comptable M14 (éventuellement M57), 

- Maîtriser les marchés publics de maîtrise d’œuvre et de travaux, et de leur exécution, 

- Connaître le fonctionnement des budgets annexes de lotissements appréciée, 

- Connaître le suivi de l’actif, 

- Maîtriser les outils informatiques (connaissance du logiciel Ciril Finance appréciée), 

- Autonomie, aisance relationnelle, rigueur et sens du service public. 

CONDITIONS D’EXERCICE 

- Temps de travail : 38 h/semaine avec RTT. 

Rémunération statuaire + régime indemnitaire + CNAS + participation mutuelle + titre restaurant. 

Le poste est à pourvoir en juillet, les candidatures sont à adresser au plus tard le 15 juin 2023. 

Pour postuler, veuillez adresser votre candidature sur notre plateforme dédiée : 

https://portailcitoyens.virenormandie.fr/demarche/117/2 

https://portailcitoyens.virenormandie.fr/demarche/117/2

